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MyHuunaibHoe Gr0/IKeTHOE I0LIKOJILHOE 00pa3oBaTe/ibHOE YUpeKIeHue
«Jlerckmii cax Ne 4» ropoaa CocHoBblii Bop
(MBAOY «[erckuii caa Ne 4»)

COI'JTIACOBAHO: YTBEPXJIAEHO
[Iporokon DIIK apxuBHOro otaena [Tpukazom MBJIOVY «/lerckuii cam Ne 4»
Anmvunnctpanun CoCHOBOOOPCKOTO Ne 220-OJ1 ot 24.12.2018r.
rOpoACKOro okpyra Ne oT

IMOJIO’KEHHUE

OB APXUBE MBJOY «IETCKHAM CAJ] Ne 4»

r. CocnoBblii bop



1. O01mue mos10KeHUA

1. Tlomoxenue 06 apxuBe MBJIOY «Jlerckuit cam No 4» (mamee JOVY)
pa3paboTaHO B COOTBETCTBUM C TMPUMEPHBIM IMOJOKEHHEM 00 apxuBe
OpraHu3aluy, yTBEPKIACHHBIM ITpuka3zoM Pocapxusa oT 11.04.2018 Ne 42.

2. ApxuB JIOY BpICTyIIa€T HCTOYHMKOM KOMILUIEKTOBAHUS TOCY/IapCTBEHHBIX,
MYHUIUIIATbHBIX aPXUBOB.

3. ApxuB JIOY co3maerca Ha 1npaBaXx CTPYKTYpHOrO MOJApa3JeieHus,
OCYILECTBISIIOIIETO XPAHEHHWE, KOMIUIEKTOBAHHWE, YYE€T U  HUCIIOJIb30BAHUE
nokymeHToB  ApxuBHoro (¢ouma Poccumiickoit ®enmeparuu, JTOKYMEHTOB
BpeMeHHbIX (cBbIlIE 10 J1eT) CPOKOB XpaHEHUsI, B TOM YHUCJIE IO JINYHOMY COCTaBY,
00pa30BaBIINXCS B ACSITEILHOCTH OpTraHU3alllH, a TAK)KE MOATOTOBKY JJOKYMEHTOB
K Iepefadye Ha IMOCTOSHHOE XPAaHEHUE B TOCYJAPCTBEHHBIM (MYHUIUIIATbHBIN)
apXHB, ICTOYHHUKOM KOMIUIEKTOBAaHHS KOTOporo BeicTtynaet JIOVY.

4. ApxuB JIOY B cBoell AeSATENbHOCTU PYKOBOACTBYeTCs DenepalibHbIM 3aKOHOM
or 22.10.2004 Ne 125-®3 «O6 apxuBHOM pene B Poccuiickoit ®eneparnuny,
3aKOHAMHM, HOPMAaTUBHBIMM TIpPaBOBbIMU akTamu Poccuiickoin ®Denepauuu,
cyobektoB  Poccuiickoit  ®denepanuu B cepe  apxuBHOro jgena o
JIEJIONPOU3BOCTBRA, MMPABUJIaMU OPTaHU3allMi XPaHEHUS, KOMIUIEKTOBAaHHUS, yUeTa
U HCIOJIb30BaHUSI JTOKYMEHTOB ApxuBHOro ¢Gounaa Poccuiickoit ®denepauuu u
JPYTUX ApXUBHBIX JIOKYMEHTOB B TOCYJAPCTBEHHBIX OpraHax, OpraHax MECTHOIO
CaMOYIIPaBJICHUS U OpraHU3ALMSIX.

5. B cnyudae peopranmszanun JIOY apxuBHbIE NOKYMEHTBI, CPOKM XPaHCHMS
KOTOPBIX HE MCTEKJIU, EPEatoTCs Ha XpaHEHWE OPTaHU3alUU - TIPABOIPEEMHHUKY.
B cnyuae nukBupanuu JIOY apxuBHBIE JOKYMEHTHI B YIOPSIAOYEHHOM COCTOSIHUU
MOCTYNalOT Ha XpPaHCHHWE B MYHUIMNAIBHBIA apXWB — apXWUBHBIA OTHAEI
anMuHucTpanuu COCHOBOOOPCKOTO TOPOICKOTO OKpYTa.

6. Bce paboThl, CBsi3aHHBIE C TOATOTOBKOM, TPAHCIOPTUPOBKOW M Tiepenayei
apXMBHBIX JOKYMEHTOB MPABONPEEMHUKY WJIM HA XPAaHEHUE B MYHULIUNAIbHBIN
apxuB, npousBoasaTcs criiamu JIOVY.

7. ApxuB JIOY paboTaer B COOTBETCTBHH C TOJOBBIM IIJIAHOM, YTBEPKIEHHBIM
pykoBoguteneM JOVY.

8.  OpraHM3alMOHHO-METOIMYECKYr0 mnomomb apxuBy JIOY  okassiBaer
MYHULIUTATBHBIN apXUB.

2. COCTAB JOKYMEHTOB APXHNBA

9. B apxuB JIOY mnocrtynaroT B YHNOPSA0OYECHHOM COCTOSSHMM 3aKOHYEHHBIE
JIEIIONTPOU3BOJACTBOM JOKYMEHTHI:

- MOCTOSIHHOTO XpaHEHHs] (HOPMATHUBHO-IIPABOBOr0, HMMYIIIECTBEHHO-
X035MCTBEHHOTO XapaKTepa, 00 UTOTax JNEATeIbHOCTH U MIEPCIIEKTUBAX PA3BUTHS),
KOTOpPbIE B COOTBETCTBUU C JEHCTBYIOIIMM 3aKOHOJATEIHCTBOM 00 apXWBHOM
Jielie MoJIIe)KaT XpaHeHuto 10 Jukpuaanuu JJ0Y;

- 1o Jqu4HoMy cocrtary 10V,

- [0 JINYHOMY COCTaBY PEOPraHU30BAHHBIX OPraHU3ALUN, IPABONPEEMHUKOM



KoTophbIxX siBysieTcs JJOVY;
- cimyxeOHbIE M BEJOMCTBEHHBIC U3/IaHMS;
- HAaYYHO-TEXHUYECKasl JOKYMEHTALIUS.

3.3AJAYY U ®YHKIINUUN APXUBA

10. OcHoBHbIMU 3a7auaMu apxuBa J{OVY sBastorcs:

- KoMIiekTtoBanne TOKyMEHTaMH, COCTaB KOTOPBIX IPELYCMOTPEH pa3ieiioM
2 HACTOSAILETO MOJIOKEHUS;

- VYyer, oOecnedyeHWe COXPAaHHOCTH, CO3/IaHHE HAyYHO-CIIPAaBOYHOIO
anmnapara, UCIIOJIb30BaHNE JOKYMEHTOB, XPAHSIIUXCS B apXUBE;

- OcymecTBineHne KOHTpois 3a (GopmupoBaHueM u OopOpMIICHHUEM el B
nenornpousBoactee JOY:

11. B cOOTBETCTBUM C BO3JIOKEHHBIMU Ha HErO 3aJadyaMu apXvB OCYIIECTBIISIET
cieayromnme QyHKIUu:

- IlpuHuMmaeT Ha XpaHeHHE JOKYMEHTBI HE MO3/IHEE, YEM Yepe3 3 rojia mocie
3aBEpPUICHUS JIEJIONPOU3BOJACTBOM, YUYUTBIBAET M XpaHUT JAOKyMmMeHThl J[OVY,
00paboTaHHbIE B COOTBETCTBUH C YCTAHOBJICHHBIMH TPEOOBAHUSIMU;

- CocraBisileT M OpeACTaBIIET HE IO3JHEE YeM Yepe3 2 rojaa Mocie
3aBEPIICHUS JEJIONPOU3BOJACTBOM, T'OJOBBIE PA3IENbl OMMCEN J€I MO JUYHOMY
COCTaBy Ha paccMOTpeHHe »skcrnepTtHo komucenn JIOY wm  3kcnepTHO-
IIPOBEPOYHON KOMHCCHHM MYHULIAIIAJILHOTO apXUBa.

- OcymectBisier y4€T W 0OECleYMBaeT COXPAHHOCTh MPHHATHIX Ha
XpaHEHHE JE.

- Opranusyer UCHOJIb30BAaHUE JOKYMEHTOB: HH(POPMHUPYET PYKOBOJICTBO U
pabotHukoB JIOY o cocraBe U cofep:KaHuu JOKYMEHTOB apXHBa.

- BblgaeT B yCTaHOBJIEHHOM TMOpPSAKE [€7a, JOKYMEHTbl WM KONUU
JIOKYMEHTOB B LEJSAX CIY>KEOHOTO M HAay4yHOr'O HCIOJIb30BaHUs, JJis paOOThl B
MOMEIICHUH apXUBA.

- Hcnonnser 3ampocbl 00 YCTaHOBJIEHUM TPYJOBOTO CTaxa W JPYrUM
BOIIPOCAM COI[MATIBHO-TIPABOBOI0 XapakTepa, B YCTAHOBJICHHOM MOPSJIKE BBIIAET
KOITMY apXHUBHBIX JOKYMEHTOB, aDXUBHBIE BBIITMUCKU W apXUBHBIE CIIPABKHU.

- Bener yu€r ncnonb30BaHus JOKYMEHTOB, XPAaHALIMXCS B ApXUBE.

- IlpoBomuT 3KCHEpTH3y LIEHHOCTU JOKYMEHTOB, XPAHSIIMXCA B ApXUBE,
y4dacTBYyeT B pabote skcrnepTHoit komuccuu J{OY.

- OkaszpIBaeT METOJIMYECKYIO IMOMOIIb B IMOATOTOBKE HOMEHKJIATYPHI JEI
JOY, xoHTponupyeT NpaBUIbHOCTh (OpMUPOBaHUA U OQOPMIICHHUS el B
JIEJIONPOU3BOICTBE, a TAKKE MOJATOTOBKY JIe] K IIepeiaue B apXuB.

4. IPABA APXHUBA

J1J1s1 BBITIOJTHEHUS BO3JIOKEHHBIX 3a7a49 U (DYHKIMH apXUB UMEET IIPaBo:
12. KoHTponupoBaTh BBIIIOJIHEHHE MTpaBUil paboThl ¢ JokymeHTamu OV,
13. 3anpamuBaTh y BerioMoraTenabHbIX ciyx0 JIOY cBeaenus, HeoOX0uMble IS
paboThl apxwBa, ¢ Y4ETOM OOECTICUCHHS BBITIOJIHEHHSI BCEX BO3JI0KCHHBIX Ha



apxuB 3a/1a4 U QyHKUIHUH.
5. OTBETCTBEHHOCTbD

14. 3aBenyromuil (OTBETCTBEHHBIN PaOOTHHMK) apXMBa HECET OTBETCTBEHHOCTH 3a
BBITIOJTHEHHE BO3JIOKEHHBIX HAa apXMB 33124 U (PYHKIIUA.

15. 3a yrpary u TOpyy JAOKYMEHTOB, a TaKXkKe HapylIeHUEe MpPaBUII
KOMIUIEKTOBAaHHUSA, XpPaHEHMs, y4€Ta M HCIIOJIIb30BAHMS AapXHUBHBIX JOKYMEHTOB
PYKOBOAMTENIb M HHBbIE NOLKHOCTHbIE juna JIOY HecyT OTBETCTBEHHOCTH B
COOTBETCTBHUHM C JEHCTBYIOIIUM 3aKOHOATEIBCTBOM.

C TIlonoxxennem 06 apxuBe MBJIOV «Jletckmii cax Ne 4y, yrBepkaeHHbIM iprkazom MBJIOY
«Jlerckmit cag Ne 4y 3a Ne 220-OJ1 ot 24.12.2018r. 03HaKOMJICHBI:

Ne ®.1N.0. J0KHOCTD Moamuch Hara

1 « »« »20 T
2 « »« »20 T
3 « »« »20 T
4 « »« »20 T
5 « »« »20 T
6 « »« »20 T
7 « »« »20 T
8 « »« »20 T
9 « »« »20 T
10 « »« »20 T
11 « »« »20 T
12 « »« »20 T
13 « »« »20 T
14 « »« »20 T
15 « »« »20 T
16 « »« »20 T
17 « »« »20 T
18 « »« »20 T
19 « »« »20 T
20 « »« »20 T
21 « »« »20 T
22 « »« »20 T
23 « »« »20 T
24 « »« »20 T
25 « »« »20 T
26 « »« »20 T
27 « »« »20 T
28 « »« »20 T
29 « »« »20 T
30 « »« »20 T
31 « »« »20 T
32 « »« »20 T
33 « »« »20 T
34 « »« »20 T







